
 
 

     คู่มือส ำหรบัประชำชน 

      ตำมพระรำชบญัญติักำรอ ำนวยควำมสะดวก 

     ในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร 

    พ.ศ. 2562 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลวงัทอง  



      ต ำบลวงัทอง อ ำเภอบำ้นดงุ จงัหวดัอดุรธำนี 

 

 

 

 

คู่มือส ำหรบัประชำชน กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอำยุ 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลวงัทอง  อ าเภอบา้นดุง  จงัหวดัอุดรธานี 

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

1.ช่ือกระบวนงำน การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ 

2.หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลวงัทอง อ าเภอบา้นดุง จงัหวดัอุดรธานี  

3.ประเภทของงำนบริกำร กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว 

4.หมวดหมู่ของงำนบริกำร ขึน้ทะเบยีน 

5.กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง (1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่าย
เบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2552 

6.ระดบัผลกระทบ บรกิารทัว่ไป 

7.พื้นท่ีให้บริกำร ทอ้งถิน่ 

8.กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ- ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / 
ข้อก ำหนด ฯลฯ        0 วนั 

9.ข้อมูลสถิติ 

  จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0 

  จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

  จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

10.ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเงนิเบี้ยยงัผูส้งูอายุ อบต.วงัทอง  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนท่ีให้บริกำรองคก์ารบรหิารสว่นต าบลวงัทอง อ าเภอบา้นดุง จงัหวดัอุดรธานี โทรศพัท ์042-
180-815/ตติ่อดว้ยตวัเอง ณ หน่วยงาน 



    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08.30 -16.30 น.(มพีกัเทีย่ง) 

     หมำยเหต ุ(ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายน ของทุกปี) 

12.หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

    ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุขององคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ พ.ศ. 2552 ก าหนดใหภ้ายในเดอืน พฤศจกิายนของทุกปี ใหผู้ท้ีจ่ะมอีายุครบหกสบิปีบรบิูรณ์ขึน้
ไปในปีงบประมาณถดัไปและคณูสมบตัคิรบถว้นมาลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ 
ดว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ทีต่นมภีูมลิ าเนา ณ ส านกังานขององคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่หรอืสถานทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก าหนด  

    หลกัเกณฑ ์

   1.มสีญัชาตไิทย 

   2.มภีูมลิ าเนาอยู่ในเขตองคป์กครองสว่นทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น 

   3.มอีายุหกสบิปีบรบิูรณ์ขึน้ไปซึง่ไดล้งทะเบยีนและไดย้ื่นค าขอรบัเงนิเบีย้ชพีผูส้งูอายุต่อองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

   4.ไม่เป็นผูไ้ดร้บัสวสัดิก์ารหรอืสทิธิป์ระโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครฐั รฐัวสิาหกจิหรอืองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ไดแ้ก่ ผรีบับ านาญ เบีย้หวดัเบีย้พเิศษ หรอือื่นใดในลกัษณะเดยีวกนั ผูส้งูอายุอยู่ใน
สถานสงเคราะหข์องรฐัหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  ผูไ้ดร้บัเงนิเดอืนค่าตอบแทนรายไดป้ระจ าหรอื
ผลประโยชน์อย่างอื่น ทีร่ฐัหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ จดัใหเ้ป็นประจ ายกเวน้ ผูพ้กิาร และผูป่้วย
เอดส ์ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงคเ์คราะหเ์พือ่การยงัชพีขององคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2552 

 ในการยื่นค าขอรบัลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ ผูส้งูอายุจะตอ้งแสดงความประสงค์
ขอรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุโดยวธิใีดวธิหีนึ่งดงัต่อไปนี้ 

 1.รบัเงนิสดดว้ยตวัเองหรอืเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธิ ์

 2.โอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธิห์รอืโอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนาม
บุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธิ ์

 วธิกีาร 

 1.ผูท้ีม่สีทิธร์บัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ ในปีงบประมาณถดัไปยื่นค าขอตามแบบพรอ้มเอกสาร
หลดัฐานต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ณ สถานที่และภายในระยะเวลาทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่
ประกาศก าหนดดว้ยตนเองหรอืมอบอ านาจใหผู้อ้ื่นด าเนินการได้ 



 2.กรณีผูส้งูอายุไดรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุ จากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมาณที่
ผ่านมาใหถ้อืว่าเป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุตามระเบยีบน้ีแลว้ 

 3.กรณีผูส้งูอายุทีม่สีทิธิไ์ดร้บัเบีย้ยงัชพียา้ยทีอ่ยู่และยงัประสงคจ์ะรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ ตอ้ง
ไปแจง้ต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แห่งใหม่ทีต่นยา้ยไป 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/
หน่วยงำนท่ี
รบัผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรบัเบีย้ยงัชพี
ผูส้งูอายุในปีงบประมาณถดัไป
หรอืผูร้บัมอบอ านาจยื่นค าขอ
พรอ้มเอกสารหลกัฐานและ
เจา้หน้าทีต่รวจสอบค ารอ้งขอ
ลงทะเบยีนเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 

20 นาท ี องคก์ารบรหิาร
ส่วนต าบลวงัทอง 
อ าเภอบา้นดุง 
จงัหวดัอุดรธาน ี

1. ระยะเวลา 
20 นาท ี(ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบ้รกิารจรงิ 

2.หน่วยงาน 
ผูร้บัผดิชอบ
คอื เทศบาล
...(ระบุ ชื่อ) 
องคก์าร
บรหิารส่วน
ต าบล.....
(ระบุชื่อ)/ 

2 การพจิารณา ออกใบรบัลงทะเบยีนตามแบบ
ค ายื่นค าขอลงทะเบยีนใหผู้ข้อ
ลงทะเบยีนหรอืผูร้บัมอบ
อ านาจ 

10 นาท ี องคก์ารบรหิาร
ส่วนต าบลวงัทอง 
อ าเภอบา้นดุง 
จงัหวดัอุดรธาน ี

1. ระยะเวลา 
10 นาท ี(ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบ้รกิารจรงิ 

2.หน่วยงาน 
ผูร้บัผดิชอบ
คอื เทศบาล
... ...(ระบุ 
ชื่อ) องคก์าร
บรหิารส่วน
ต าบล.....
(ระบุชื่อ)/ 

  ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  30  นำที 

14.งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบติัรำชกำรมำแล้ว 



ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 

15.รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 15.1 เอกสำรยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ท่ี 
รำยกำร

เอกสำรยืนยนั
ตวัตน 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบบั

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

       

       

       

       

       

       

 

   

 

    
 


