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คู่มือปฏิบตัิงานเบี้ยยัง
ชีพประจำปี

งบประมาณ 2569 

งานส่งเสริมสวัสดิการ สำนกัปลัด 
องค์การบริหารส่วนตำบลวังทอง 



คำนำ 
 

งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม สังกัดสำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลวังทอง มีบทบาทหน้าที่ในการจัด สวัสดิการ
สังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลวังทอง และส่งเสริม คุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ 
รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนผู้พิการเพ่ือรับเงิน
เบี้ยความพิการ และรับคำร้องผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้ป่วยเอดส์รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้กับบุคคล
ดังกล่าวโดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวง มหาดไทยว่า ด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวง มหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕66 และ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕3 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ.2559 ฉบับที่ 3 พ.ศ.2561 และฉบับที่ 4 
พ.ศ.2562 
 ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ ชัดเจน ซึ่งจะ
นำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวขององค์การบริหาร ส่วนตำบลวังทอง จึงได้
จัดทำคู่มือการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การ ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
และยื่นคำร้องเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 องค์การบริหารส่วนตำบลวังทองหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ ผู้สูงอายุ คนพิการและ
ผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตนพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการ ปฏิบัติที่ชัดเจนซึ่งทำให้เกิด
ประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 
 
 
                                                                       งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม สำนักปลัด 

                                                    องค์การบริหารส่วนตำบลวังทอง 
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                                  ความเป็นมาและความสำคัญในการจัดทำคู่มือ                                                            1   
                       
 คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องมือที่สำคัญอย่างหนึ่งในการทำงานทั้งระดับ หัวหน้างานและ
ผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหน่วยงานนั้น ๆ อย่างเป็นระบบ และครบถ้วน สามารถ
นำไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงานการตรวจสอบการทำงาน การ ควบคุมงานการติดตามงานและการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานเป็นต้น ทั้งนี้เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการ ดำเนินงานขององค์กรเปรียบเสมือนแผนที่บอก
เส้นทางการทำงานที่มีจุดเริ่มต้น และจุดสิ้นสุดมีคำอธิบายตามท่ี จำเป็นเพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงมอให้เกิดความ
ผิดพลาดในการทำงาน การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานถือ เป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ตามแนวทางของสำนักงานคณะกรรมการพัฒนา ระบบข้าราชการ (ก.พ.ร.) ที่มุ่งไปสู่การบริการคุณภาพทั่วทั้งองค์กร
อย่างมีประสิทธิภาพทั้งนี้ เพ่ือให้การทำงาน ของส่วนราชการได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมายได้ ผลิตผลหรือการ
บริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตาม กำหนดเวลานัดหมาย มีการทำงานปลอดภัย และไม่สร้างมลพิษแก่ชุมชน เพ่ือ
บรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของ กระบวนการดังกล่าว คู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยงานดังนี้ 
 1. เพ่ือให้หน่วยงานมีการจัดทำคู่มือฯ เพ่ือประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน รวมถึงป้องกัน
ความผิดพลาดที่อาจเกิดข้ึนจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำหรับการจัดทำคู่มือ การจัดทำ คู่มือการปฏิบัติงานของ
ฝ่ายต่าง ๆ ดังนี้เพ่ืออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงานในความรับผิดชอบของ งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม ให้
ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร และควรทำอะไรก่อนและหลัง โดยมี
เอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน 
 2. เพ่ือให้การปฏิบัติงานของงานส่งเสริมสวัสดิการสังคม มีแนวทางการปฏิบัติเป็น ตามมาตรฐาน และเป็นไป
ตามเป้าหมายที่กำหนด ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ เสร็จ รวดเร็วทันตาม กำหนดเวลานัดหมาย 
 3. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานของงานส่งเสริมสวัสดิการสังคม หรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว รวมทั้งผู้ที่สนใจใฝ่รู้ได้
ทราบแนวทางการปฏิบัติงานของงานส่งเสริมสวัสดิการสังคม และสามารถนำไปใช้เป็นสื่อในการ ติดต่อประสานงาน 
 4. เพ่ือเป็นพื้นฐานสำหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกขั้นตอน 
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ชื่องานบริการ : การข้ึนทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักปลัด งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม อบต.วังทอง ตำบลวังทอง อำเภอบ้านดุง  
จังหวัดอุดรธานี 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเองตามรายการดังนี้  
(1) มีสัญชาติไทย  
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต อบต.วังทอง (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) เป็นผู้ที่มีอายุ60 ปีบริบูรณ์ใน ปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ59 ปีบริบูรณ์ และ ต้องเกิดก่อน 2 กันยายน) ซึ่งได้ยืนยัน
สิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต่อองค์การบริหารส่วนตำบลวังทอง 
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ได้แก ่ 
(ก) ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะ เดียวกัน  
(ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นผู้  
(ค) ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบ แทนอย่างอ่ืนที่รัฐ หรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้ พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน 
สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 

 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ ตำบลวังทองจะต้องมายื่นขอยืนยันสิทธิ ณ 
อบต.วังทอง อีก ครั้งหนึ่งนับตั้งแต่วันที่ย้ายแต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายนของปีนั้น ๆ ทั้งนี้ ให้ ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณ ถัดไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                             เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง                                           3 
ขั้นตอนการยืนยันสิทธิเพื่อรับเงิน 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบคำขอยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ” 

 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมายืนยันสิทธิรับเงินเบี้ย ยังชีพผู้สูงอายุ ด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจ ให้ผู้อื่น     
เป็นผู้ยื่นคำขอรับ เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่ อบต.วังทอง พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

**ขอรับแบบคำขอยืนยันสิทธิรับเงินผู้สูงอายุ 
               และยื่นเอกสารประกอบ ได้ที่ 
          งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม อบต.วังทอง 

 

ภายในเดือนตุลาคม 2568 - เดือน ธันวาคม 2568 และ เดือน มกราคม 2569 ถึง เดือน กันยายน 2569 
ให้ผู้สูงอายุราย ใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อนซึ่งผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปี บริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะ
มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน ปีงบประมาณ 2569 , 2570 (เกิดก่อนวันที่ 2 กันยายน ๒510) มา
ยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง หรือในกรณีท่ี มีความจำเป็นผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความ
ประสงค์การรับเงินเบี้ย ยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองได้ อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษร ให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้
ไปแจ้งความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ แทน โดยสามารถยืนยันสิทธิการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้
ที่ งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลวังทอง ในวันและเวลาราชการ (08.30-16.30) น. 

 

☺ บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มี รูปถ่าย พร้อมสำเนา 
☺ ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 
☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม สำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีท่ีผู้ ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
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เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 

 
 
 
 
 
 
 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ให้ผู้ที่มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อตามประกาศ ที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ที่ทำการองค์การ
บริหารส่วนตำบลวังทอง ทุกสิ้นเดือน 

กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ดำเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ ผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอำนาจ ทุกวันที่ 
๑๐ ของเดือน หากเดือนใดวันที่ ๑๐ ตรง กับวันหยุดราชการ จะจ่ายในวันทำการก่อนวันหยุดนั้น กรณี
ผู้สูงอายุที่ เสียชีวิตภายในวันที่ ๑ ของเดือนที่จ่ายเบี้ยยังชีพ จะได้รับเงินภายในเดือนนั้น โดยทางญาติ อย่า
เพ่ิงดำเนินการปิดบัญชีธนาคารภายในเดือนที่ผู้สูงอายุ เสียชีวิตเพราะจะได้รับเบี้ยยังชีพอีก ๑ เดือน หากไป 
ปิดบัญชีจะทำให้ กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชีไม่ได้ทั้งนี้ขอให้ผู้สูงอายุที่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ตรวจสอบ
การโอนเงินใน วันที่ ๑๑ ของทุกเดือน หากท่านใดไม่ได้รับการโอนเงินกรุณาติดต่อองค์การ บริหารส่วนตำบล
วังทอง งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม  
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สำหรับผู้สูงอายุ 

จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน (ปี 2569) การจ่ายเงินเบี้ย ยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน 
อัตราเบี้ยยังชีพแบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุ ของ ผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ 
โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปี 
 

โดยคำนวณตามปีงบประมาณ 
มิใช่ปีปฏิทิน 

 
ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนสำหรับผู้สูงอายุ(แบบข้ันบันได) 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 
ขั้นที่ 1 60 – 69 ป ี 600 
ขั้นที่ 2 70 – 79 ป ี 700 
ขั้นที่ 3 80 – 89 ป ี 800 
ขั้นที่ 4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 
การได้รับเงิน 
1 ผู้สูงอายุที่มาอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว แต่ยังไม่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และ ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ ๖๐ ปี
บริบูรณ์ ที่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อองค์การบริหารส่วนตำบลวังทองแล้ว และองค์การบริหารส่วนตำบลวังทอง
ตรวจสอบ คุณสมบัติผู้สูงอายุหากมีคุณสมบัติครบถ้วน จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป (สำหรับผู้สูงอายุที่
เกิดวันที่ ๑ ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพในเดือนนั้น) 
2 การปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ องค์การบริหารส่วนตำบลวังทอง จะปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุแบบขั้นบันไดตามมติคณะรัฐมนตรี ณ เดือนที่ ผู้สูงอายุมีอายุครบช่วงอายุในเดือนถัดไป หาผู้สูงอายุไม่มีวันเกิด
และเดือนเกิดให้ พิจารณาวันและเดือนเกิด ตามมาตรา ๑๖ แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดย องค์การ
บริหารส่วนตำบลวังทอง จะตรวจสอบช่วงอายุและจำนวนเงินในระบบ สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นประจำทุกเดือน 
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การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายน เท่านั้น เช่น 
1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 นาง ก. จะอายุ 80 ปี ในวันที่ 29 กันยายน 2567 หมายความว่า นาง ก. 
จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เดือนละ 800 บาท ในเดือน ตุลาคม 2567 (งบประมาณปี 2568 
 
2. นาง ข. เกิด 1 พฤศจิกายน 2487 นาง ข. จะอายุ 80 ปี ในวันที่ 31 ตุลาคม 2567 หมายความว่า นาง ข. 
จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เดือนละ 800 บาท ในเดือน พฤศจิกายน 2567 (งบประมาณปี 2568) 
 
3. นาง ค. เกิด 10 มีนาคม 2508 มาลงทะเบียนในเดือน กันยายน 2567 นาง ค. จะอายุครบ 60 ปี ในวันที่ 
9 มีนาคมา 2568 หมายความว่า นาง ค. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท ในเดือน เมษายน 2568 
(ปีงบประมาณ 2568) 
 
4. นาง ง. เกิด 1 เมษายน 2508 มาลงทะเบียนในเดือน ตุลาคม 2567 นาง ง. จะอายุครบ 60 ปี ในวันที่ 31 

มีนาคมา 2568 หมายความว่า นาง ง. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท ในเดือน เมษายน 2568 
(ปีงบประมาณ 2568) 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
1. ตาย 
2. ขาดคุณสมบัติ 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อ องค์การบริหารส่วนตำบลวังทอง 
 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
2. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก อบต.วังทอง ไปอยู่ภูมิลำเนาอ่ืนต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้ อบต.วังทอง ได้รับทราบ 
3. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ แจ้งการตาย ให้ อบต.วังทอง ได้รับทราบ (พร้อมสำเนามรณบัตร) ภายใน 
7 วัน 

 
 
 
 

การนับรอบปี งบประมาณ คือ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน เช่น 
ปี งบประมาณ 2567 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2566-30 กันยายน 2567 
ปี งบประมาณ 2568 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2567-30 กันยายน 2568 
ปี งบประมาณ 2569 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2568-30 กันยายน 2569 
ปี งบประมาณ 2570 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2569-30 กันยายน 2570 
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ชื่องานบริการ : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักปลัดงานส่งเสริมสวัสดิการสังคม อบต.วังทอง ตำบลวังทอง อำเภอบ้านดุง จังหวัด
อุดรธานี 

ผู้ที่เกี่ยวข้อง ความต้องการ 
ผู้รับบริการ 
- คนพิการ 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวทุกประเภท 
ความพิการตามสิทธิที่พ่ึงได้รับทุกเดือน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
- ผู้ดูแลคนพิการ 
- ผู้รับมอบอำนาจรับเงิน 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวทุกประเภท 
ความพิการตามสิทธิที่พึงได้รับทุกเดือน 

 
ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุ้มค่า 

คนพิการได้รับเบี้ยยังชีพเป็น ประจำทุกเดือน 
การโอนเข้าบัญชี โดยกรมบัญชีกลาง 

คนพิการที่มีสิทธิได้รับเงินครบถ้วน 
ถูกต้องตามระเบียบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจาตัวคนพิการ (ไม่หมดอายุ) 
2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
**ในกรณีที่มีความจำเป็นคนพิการที่ไม่สามารถมาขึ้นเบียนได้ด้วยตนเองสามารถมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษร
ให้ผู้พิทักษ์/ผู้อนุบาล เป็นผู้ยื่นคาขอขึ้นทะเบียนแทนได้ โดยมีเอกสารประกอบเพ่ิมเติม ดังนี้ 
1. หนังสือมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการของผู้มอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2553 แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 4 พ.ศ.2562 กาหนดให้คนพิการที่มีบัตรประจำตัวคนพิการ หรือคน
พิการที่ย้ายทะเบียนบ้านมาอยู่ใหม่ภายในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบลวังทอง ให้มาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพคนพิการด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้บุคคลอ่ืนมากระทำการแทน ณ สำนักปลัด งานส่งเสริม
สวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลวังทอง เพ่ือรับเบี้ยความพิการในเดือนถัดไปนับจากวันลงทะเบียน 
  ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
    1. มีสัญชาติไทย 
    2. มีภูมิลำเนาตามทะเบียนบ้านอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลวังทอง 
    3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ซึ่งต้องได้ลงทะเบียนและยื่น
คำร้องขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการต่อองค์การบริหารส่วนตำบลวังทอง 
    4. ไม่เป็นบุคคลที่อยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ
ความพิการ คนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการโดยวิธีใดหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
       1. รับเงินสดด้วยตนเอง 
       2. รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอานาจจากผู้มีสิทธิ 
       3. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 
       4. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้รับมอบอานาจจากผู้มีสิทธิ  

 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะในการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1. คนพิการมาแสดงตนต่อเจ้าหน้าที่เพื่อยื่นคำขอ
ขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่
เกี่ยวข้องและตรวจสอบคุณสมบัติสัมภาษณ์/
บันทึกข้อมูล 
3. รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติเสนอผู้บริหารเพ่ือจัดทำประกาศรายชื่อ 

5 นาท ี
 

10 นาท ี
 

ภายในระยะเวลาที่กรม 
ส่งเสริมการ 

ปกครองท้องถิ่น 
กำหนด 

 
 
งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบล 

วังทอง 

ระยะเวลา 

ระยะเวลา 
ไม่เกิน 15 นาที/ราย ในการรับคำขอขึ้นทะเบียน 

ช่องทางการให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักปลัด งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาที่เปิดให้บริการ 
1. งานส่งเสริมสวัสดิการ องค์การบริหารส่วนตำบลวังทอง 
โทร. 042 – 180 – 815 

วันจันทร์ - วันศุกร์ เว้นวันหยดุราชการ 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
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ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอขึ้นทะเบียนคนพิการ 

 
การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 

การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่สำนักพัฒนาสังคม และความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด
อุดรธานี หรือ อบต.วังทอง โดยใช้เอกสาร ดังต่อไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 

การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและ ความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดอุดรธานี 
หรือ อบต.วังทอง โดยใช้เอกสาร ดังต่อไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2553 แก้ไเพ่ิมเติม ฉบับที่ 4 พ.ศ.2562 
- มติคณะรัฐมนตรีเห็นชอบมติจากการประชุมคณะกรรมการส่งเสริมพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติเพ่ิมเงิน
เบี้ยความพิการให้แก่คนพิการ วันที่ 25 พฤศจิกายน 2558 
- หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่มท 0810.6/ว 5435 ลว. 12 กันยายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
การปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 
- หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับ
ที4่) พ.ศ.2562 

                                            

1. บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านอย่างละจำนวน 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ 
สำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุ 
บัตรประจำตัวคนพิการให้นำหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย 

 

1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน  
อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ 
สำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
6. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง จำนวน 1 ฉบับ 
(กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 
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กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
คุณสมบัติผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 
 
 
 
ขั้นตอนการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 

 

1. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่ตำบลวังทอง 
2. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่สามารถประกอบอาชีพ
เลี้ยงตนเองได้ 

 

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกให้โดย 
สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าเป็นโรคเอดส์จริง 
2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลวังทอง 
3. การยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ที่ งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม โดยนำ
หลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้ 
3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
3.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 
3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 
3.4 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (พร้อมสำเนา) 

 

1. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคน พิการ สามารถดำเนินการยื่นคำ
ขอรับเบี้ยยังชีพได้ทั้งหมด 
2. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้วแล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไป
อยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้อง ดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จาก
องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ดำเนินการยื่นคำร้อง ขอรับเบี้ย ยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนา เข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลำเนา เท่านั้น 
3. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของ ผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้อง 
แจ้งให้ ส่วน 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ /AIDs 
เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะ 

ไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับยืนยันสิทธิผู้สูงอายุ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

 
 
 
 
 

   ยื่นคำขอยืนยันสิทธิฯพร้อม   เอกสารหลักฐาน 
3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ 
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

2 นาที/ราย 
 

รวบรวมเอกสารเสนอ
คณะกรรมการ ตรวจสอบ

คุณสมบัติ 

เอกสารสำหรับการ 
รับยืนยันสิทธิผู้สูงอาย ุ
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี) 
4. สำเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 
 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/
จัดทำ ประกาศรายชื่อ 

 



 
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.2562 

 
 
 
 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน/ สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูล
เพ่ิมเติม 

2 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

เอกสารสำหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวผู้พกิาร 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอำนาจ(ถ้ำมี) 
4. สำเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา
(ผู้บริหาร)/จัดทำ ประกาศ

รายชื่อ 
 


